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1. Общие положения 

 

1.1  Н стоящее Положение о при мной комиссии  д лее – Положение) госуд рственного 

бюджетного профессион льного обр зов тельного учреждения «Колледж олимпийского резерв  

Пермского кр я»  д лее – колледж) р зр бот но в соответствии с: 

Федер льным з коном от 29 дек бря 2012 год  № 273-ФЗ «Об обр зов нии в Российской 

Федер ции»; 

Федер льным з коном от 27 июля 2006 год  № 152-ФЗ «О персон льных д нных»; 

Прик зом Минспорт  России от 27 дек бря 2013 год  № 1125 «Об утверждении 

особенностей орг низ ции и осуществления обр зов тельной  тренировочной и методической 

деятельности в обл сти физической культуры и спорт »; 

Прик зом Минобрн уки России от 23 янв ря 2014 год  № 36 «Об утверждении Порядк  

прием  н  обучение по обр зов тельным прогр мм м среднего профессион льного обр зов ния»; 

Пост новлением Пр вительств  РФ от 31 08 2013 № 755  О федер льной информ ционной 

системе обеспечения проведения госуд рственной итоговой  ттест ции обуч ющихся  освоивших 

основные обр зов тельные прогр ммы основного общего и среднего общего обр зов ния  и 

прием  гр жд н в обр зов тельные орг низ ции для получения среднего профессион льного и 

высшего обр зов ния и регион льных информ ционных систем х обеспечения проведения 

госуд рственной итоговой  ттест ции обуч ющихся  освоивших основные обр зов тельные 

прогр ммы основного общего и среднего общего обр зов ния ; 

Уст вом колледж . 

1.2  Н стоящее Положение определяет порядок орг низ ции при мной комиссии  ее пр в  и 

обяз нности  основные н пр вления р боты  

1.3  Приемн я комиссия созд ется для орг низ ции прием  документов у гр жд н  

поступ ющих в колледж  проведения вступительных испыт ний и з числения в сост в студентов 

лиц  выдерж вших вступительные испыт ния и прошедших по конкурсу  

1.4. Основн я з д ч  приемной комиссии - формиров ние контингент  обуч ющихся из 

числ  н иболее подготовленных  битуриентов  

1.5.   своей деятельности приемн я комиссия руководствуется принцип ми соблюдения 

пр в гр жд н н  обр зов ние  гл сности и открытости проведения всех процедур прием   

1.6. Сост в приемной комиссии колледж  утвержд ется прик зом директор    

  сост в приемной комиссии входят:  

- председ тель; 
- з меститель председ теля; 
- ответственный секрет рь; 

- члены приемной комиссии  

Председ телем приемной комиссии является директор колледж   

1 7  Р боту приемной комиссии и делопроизводство    т кже личный прием поступ ющих и 

их родителей  з конных предст вителей) орг низует отвественный секрет рь приемной комиссии  

который н зн ч ется директором колледж   

1 8  С целью подтверждения достоверности документов  предст вляемых поступ ющими  

приемн я комиссия впр ве обр щ ться в соотвествующие госуд рственные  муницип льные) 

орг ны и орг низ ции  

 

2   унк ии приемной комиссии 

 

2.1. Приемн я комиссия колледж  выполняет следующие функции: 

- орг низ ция прием  посетителей по вопрос м поступления в колледж  осуществление 

обр ботки писем и з просов гр жд н  проведение консульт ций с  битуриент ми; 

- орг низ ция прием  документов  принятие решения о допуске поступ ющих к сд че 

вступительных испыт ний и определение условий уч стия в конкурсе; 

-  н лиз результ тов освоения поступ ющими обр зов тельной прогр ммы основного 

общего обр зов ния  ук з нных в предст вленных поступ ющими документ х об обр зов нии  и 

вступительных испыт ний; 

- проведение конкурс  в строгом соответствии с уст новленным пр вил ми прием  
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порядком; 

- принятие решения о з числении н  обучение; 

- утверждение отчетов экз мен ционных комиссий о результ т х вступительных испыт ний; 

- своевременное р змещение информ ции н  офици льном с йте колледж  и н  стенде; 

- своевременн я перед ч  информ ции для внесения д нных в федер льную 

информ ционную систему обеспечения проведения госуд рственной итоговой  ттест ции 

обуч ющихся  освоивших основные обр зов тельные прогр ммы основного общего и среднего 

общего обр зов ния  и прием  гр жд н в обр зов тельные орг низ ции для получения среднего 

профессион льного и высшего обр зов ния  ФИС ЕГЭ и прием ); 

- подготовк  и предст вление пед гогическому совету отчет  о к чественных и 

количественных пок з телях проведенного н бор ; 

- внесение предложений по пл ну н бор  в колледж н  следующий год  

2.2. Функцион льные обяз нности членов приемной комиссии. 

2.2.1. Председ тель приемной комиссии: 

- руководит деятельностью приемной комиссии и несет ответственность з  выполнение 

уст новленных контрольных цифр прием   соблюдение з конод тельных  ктов и норм тивных 

документов по формиров нию контингент  обуч ющихся  з  достоверность отчетных д нных; 

- р спределяет обяз нности между член ми приемной комиссии; 

- утвержд ет пл н р боты приемной комиссии и гр фик прием  гр жд н член ми приемной 

комиссии; 

- определяет время р боты комиссии;  

- утвержд ет р спис ние вступительных испыт ний;  

- проводит прием гр жд н по вопрос м поступления в колледж.  

2.2 2  З меститель председ теля: 

- орг низует изучение член ми приемной комиссии з конод тельных  ктов Российской 

Федер ции и норм тивных документов по приему обуч ющихся; 

- осуществляет общее руководство экз мен ционной комиссией;  

- контролирует достоверность документов  предст вленных  битуриент ми;  

- определяет помещения для р боты ответственного секрет ря приемной комиссии    т кже 

для проведения вступительных испыт ний;  

- проводит прием гр жд н по вопрос м поступления в колледж; 

- выполняет поручения председ теля приемной комиссии и по его решению может 

пользов ться теми же пр в ми  что и председ тель; 

- контролирует подготовку проект  прик з  о з числении  битуриентов в колледж;  

- орг низует подготовку отчетов по итог м прием  обуч ющихся;  

- контролирует пр вильность и полноту оформления личных дел  битуриентов; 
- несет персон льную ответственность з  пр вильность оформления документов и их 

сохр нность   

2.2.3  Ответственный секрет рь: 

- подчиняется непосредственно председ телю приемной комиссии  руководствуясь в своей 

р боте н стоящим Положением и другими инструктивно-методическими документ ми  

осуществляет контроль з  их строгим соблюдением; 

- р зр б тыв ет пл н р боты приемной комиссии  обеспечив ет его выполнение; 

- готовит м тери лы к з сед ниям приемной комиссии и протоколирует их;  

- готовит проекты прик зов директор  колледж  по орг низ ции  проведению и итог м 

прием ; 

- оформляет документ цию  личные дел   битуриентов; 

- комплектует дел  в соответствии с перечнем документ ции приемной комиссии  по 
оконч нии срок  полномочий комиссии перед ет их в учебную ч сть; 

- орг низует оформление стендов приемной комиссии  сост вление сводок о ходе прием  
документов и результ т х экз менов; 

- ведет прием  пелляций  с согл сия председ теля приемной комиссии орг низует 

проведение з сед ний  пелляционных комиссий; 

- орг низует подготовку р спис ния вступительных испыт ний и проведение консульт ций 

перед ними; 
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- готовит проект прик з  о з числении  битуриентов в колледж; 

- отчитыв ется об итог х прием   вносит предложения по орг низ ции р боты приемной 

комиссии  

2.2.4.  лены приемной комиссии: 

- осуществляют прием документов;  

- проводят собеседов ние с лиц ми  поступ ющими в колледж;  

- приним ют уч стие в р боте  пелляционной комиссии   

 

3  Ор  низ  ия р бот  приемной комиссии и  елопроиз о ст   

 

3.1. Приемн я комиссия р бот ет в соответствии с пл ном  утвержденным ее председ телем. 

З сед ния проводятся по мере необходимости  все они оформляются протокол ми  которые 

подписыв ются председ телем и ответственным секрет рем  

Решения приемной комиссии приним ются простым большинством голосов при уч стии не 

менее 2/3 утвержденного сост в   

3.2. До н ч л  прием  документов колледж объявляет следующее:  

3.2.1. Не позднее 1 м рт : 

- пр вил  прием  в колледж; 

- условия прием  н  обучение по договор м об ок з нии пл тных обр зов тельных услуг; 

- перечень специ льностей  профессий)  по которым обр зов тельн я орг низ ция объявляет 

прием в соответствии с лицензией н  осуществление обр зов тельной деятельности  с выделением 

форм получения обр зов ния  очн я  з очн я); 

- требов ния к уровню обр зов ния  которое необходимо для поступления  основное общее 

или среднее общее обр зов ние); 

- перечень вступительных испыт ний; 

- информ цию о форм х проведения вступительных испыт ний; 

- информ цию о возможности прием  з явлений и необходимых документов  

предусмотренных Пр вил ми прием   в электронной форме; 

- особенности проведения вступительных испыт ний для лиц с огр ниченными 

возможностями здоровья; 

- информ цию о необходимости  отсутствии необходимости) прохождения поступ ющими 

обяз тельного предв рительного медицинского осмотр   обследов ния); в случ е необходимости 

прохождения ук з нного осмотр  - с ук з нием перечня вр чей-специ листов  перечня 

л бор торных и функцион льных исследов ний  перечня общих и дополнительных медицинских 

противопок з ний   

3.2.2. Не позднее 1 июня:  
- общее количество мест для прием  по к ждой специ льности  профессии)  в том числе по 

р зличным форм м получения обр зов ния; 

- количество мест  фин нсируемых з  счет бюджет  Пермского кр я  по к ждой 

специ льности  профессии)  в том числе по р зличным форм м получения обр зов ния; 

- количество мест по к ждой специ льности  профессии) по договор м об ок з нии пл тных 

обр зов тельных услуг  в том числе по р зличным форм м получения обр зов ния; 

- пр вил  под чи и р ссмотрения  пелляций по результ т м вступительных испыт ний; 

- информ цию о н личии общежития и количестве мест в общежитиях  выделяемых для 

иногородних поступ ющих; 

- обр зец договор  об ок з нии пл тных обр зов тельных услуг  

3.3. Информ ция  упомянут я в пункте 3.2. н стоящего Положения  помещ ется н  

информ ционном стенде приемной комиссии и н  офици льном с йте колледж  н  русском языке  

3.4  Приемн я комиссия зн комит  битуриентов со следующими документ ми: 

- лицензией н  пр во осуществления обр зов тельной деятельности по обр зов тельным 

прогр мм м с приложением к ней; 

- свидетельством о госуд рственной  ккредит ции  д ющим пр во н  выд чу 

госуд рственного диплом  о среднем профессион льном обр зов нии  с приложением к нему; 

- уст вом колледж ;  

- пр вил ми прием  в колледж;  
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- перечнем и формой проведения вступительных испыт ний профессион льной 

 н пр вленности н  специ льность   

3.5    форму з явления включ ются гр фы  предусм трив ющие фикс цию  поступ ющим 

 подписью) следующих ф ктов:  

- ф кт озн комления с лицензией н  пр во ведения обр зов тельной деятельности колледжем 

с приложением; 

- ф кт озн комления со свидетельством о госуд рственной  ккредит ции колледж  с 

приложением; 

- получение среднего профессион льного обр зов ния д нного уровня впервые;  

- озн комление с д той предост вления оригин л  документ  об обр зов нии;  
- озн комление с пр вил ми под чи  пелляции;  
- согл сие н  обр ботку своих персон льных д нных в порядке  уст новленным 

 Федер льным з коном от 27 июля 2006 год  № 152 – ФЗ «О персон льных д нных»  

3.6. Абитуриенту и  или) его з конному предст вителю,  предст вляется следующ я 

информ ция: 

- требов ния по общефизической и специ льной подготовке для з числения в группы 

спортивной подготовки; 

- перечень медицинских противопок з ний для прием  поступ ющих; 

- содерж ние прогр мм подготовки специ листов среднего звен ; 

- пр вил  поведения в колледже и иных физкультурно-оздоровительных спортивных 

сооружениях  в которых будут проходить з нятия; 

- пр вил  поведения во внешт тных ситу циях; 

- пр вил  техники безоп сности  

3.7.   период прием  документов приемн я комиссия ежедневно р змещ ет н  офици льном 

с йте колледж  и информ ционном стенде сведения о количестве под нных з явлений по к ждой 

специ льности с выделением форм получения обр зов ния  

Приемн я комиссия обеспечив ет функциониров ние специ льных телефонных линий  и 

р здел  н  офици льном с йте колледж  для ответов н  обр щения связ нные с приемом в 

колледж.  

3.8. Под ч   битуриент ми з явлений о приеме и других необходимых документов 

регистрируется в электронном журн ле уст новленной формы   

3.9. Н  к ждого поступ ющего з водится личное дело  в котором хр нятся все сд нные 

им документы и м тери лы сд чи вступительных испыт ний  

3.10. Журн л регистр ции и личные дел  поступ ющих хр нятся к к документы строгой 

отчетности  Срок хр нения сост вляет шесть месяцев  Личные дел  з численных в сост в 

студентов перед ются в учебную ч сть колледж .  
3.11. Прием документов н  мест  с опл той стоимости обучения осуществляется 

приемной комиссией сверх уст новленных контрольных цифр прием    

 з имоотношения между колледжем  с одной стороны  и юридическим или физическим 

лицом  с другой стороны  для прием  н  мест  с опл той стоимости обучения регулируются 

договором  Договор оформляется при под че з явлений и документов н  мест  с опл той 

стоимости обучения  

3.12. При приеме документов ответственный секрет рь должен: 

- проверить комплект документов  битуриент  н  н личие всех необходимых документов; 

- сверить ф милию  имя  отчество в п спорте и документе об обр зов нии;  

- удостовериться в подлинности документ  об обр зов нии  осмотреть печ ть  подписи  
н личие испр влений  сверить номер вкл дыш  и обложки);  

- проверить пр вильность з полнения медицинской спр вки  в спр вке должно быть 

з ключение о профессион льной годности); 

- з фиксиров ть в регистр ционном журн ле ф кт под чи з явления и документов; 

- выд ть р списку о приеме документов;  

- оформить личное дело  битуриент ; 
- в конце р бочего дня подсчит ть количество под нных з явлений  внести д нные н  

информ ционный стенд и с йт колледж . 



 6 

3.13  Приемн я комиссия в соответствии с полученными от  битуриент  документ ми 

приним ет решение о допуске к вступительному испыт нию  

Абитуриент м  допущенным к вступительному испыт нию и к уч стию в конкурсе  

оформляется экз мен ционный лист  По оконч нии вступительных испыт ний экз мен ционный 

лист подшив ется в личное дело  битуриент   

3.14. К ждому  битуриенту присв ив ется индивиду льный номер  который используется в 

к честве номер  экз мен ционного лист   битуриент  и фиксируется во всех документ х  

формируемых в процессе прием    

3.15. По оконч нии вступительного испыт ния з полненные экз мен ционные ведомости 

подписыв ются член ми экз мен ционной комиссии и председ телем экз мен ционной комиссии  

перед ются ответственному секрет рю  который орг низует з полнение рейтинговых ведомостей  

Рейтинговые ведомости после их оформления з крыв ются и подписыв ются ответственным 

секрет рем  

 се рейтинговые ведомости комплектуются с использов нием средств  втом тизиров нной 

обр ботки информ ции и вносятся в б зу д нных по итог м вступительных испыт ний для 

хр нения   н литической обр ботки информ ции и сост вления итоговой рейтинговой ведомости 

для осуществления конкурсного отбор   

3.16  Поступ ющие  не явившиеся н  вступительные испыт ния по ув жительной причине  

подтвержденной документ ми  допуск ются к сд че пропущенных вступительных испыт ний по 

р зрешению з местителя председ теля приемной комиссии или ответственного секрет ря в 

предел х сроков проведения вступительных испыт ний  

3.17  Решение приемной комиссии o з числении в сост в студентов оформляется 

протоколом  

Н  основ нии решения приемной комиссии изд ется прик з директор  колледж  o 

з числении в сост в студентов в уст новленные сроки  который вывешив ется для общего 

сведения  

3.18. По истечении срок  р боты приемной комиссии личные дел  не поступивших 

 битуриентов с копиями документов подлеж т уничтожению  Личные дел  не поступивших 

 битуриентов  в которых имеется хотя бы один оригин л документ   оформленные в соответствии 

с требов ниями инструкции  О порядке подготовки и перед чи дел в  рхив колледж    по описи 

перед ются секрет рем ПК н  хр нение в  рхив колледж   

3.19  Р бот  приемной комиссии з верш ется отчетом об итог х прием  н  з сед нии 

пед гогического совет   

3.20. B к честве отчетных документов при проверке р боты приемной комиссии выступ ют: 

- пр вил  прием  в колледж; 

- прик зы по утверждению сост в  приемной комиссии и экзaменaционной комиссии; 

- договоры для прием  н  мест  с опл той стоимости обучения; 

- протоколы приемной комиссии  журн лы регистр ции поступ ющих; 

- р спис ние вступительных испыт ний;  

- личные дел  поступ ющих;  

- экз мен ционные ведомости;  

-  кты р ссмотрения  пелляций;  

- прик зы о з числении в сост в обуч ющихся. 

 

4  З ключительн е положения 

 

4.1  Н стоящие Положение вступ ют в силу с момент  утверждения директором колледж   

4.2. Дополнения и изменения в н стоящее Положение вносятся по мере изменения 

з конод тельств  и норм тивно-методической документ ции  

 


