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производственной практики
ПП 02 Получение профессиональных навыков по осуществлению государственных мер в области обеспечения пожарной безопасности

обучающийся ______ учебной группы _____ курса
специальности 20.02.04 «Пожарной безопасности»


________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
в должности __________________________________________________________

в период с « ______ » ______________ по « ______ » _____________20______ года







Пермь, 2016



УТВЕРЖДАЮ

Начальник ________________________
                                       (наименование органа ГПН)
_________________внутренней службы
__________________________________
                 (подпись, фамилия, инициалы)
«___» _______________________20 __ г.
ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ПЛАН
прохождения производственной практики в органах надзорной деятельности

	№ П/П
	Наименование мероприятий
	Форма отчетности
	Отметка о выполнении

	1
	Ознакомиться:

	1.1.
	Установленный график работы органа ОНД. 
	График
	

	1.2.
	Структура ОНД.
	Конспект 
	

	1.3.
	Должностные обязанности сотрудников отделов (отделений) надзорной деятельности.
	Конспект
	

	1.4.
	Особенности противопожарного режима объектов.
	Конспект
	

	1.5.
	Результаты анализы обстановки с пожарами, выполнения решений органов государственной власти и органов местного самоуправления, вышестоящих государственных инспекторов в области обеспечения пожарной безопасности.
	Конспект
	

	1.6.
	С формами и системой контроля, в ОНД.
	Конспект
	

	1.7.
	С порядком оформления и содержанием материалов дел об административных правонарушениях.
	Административное дело
	

	1.8.
	С видами и содержанием процессуальных документов, принимаемых по результатам осуществления уголовно-процессуальной деятельности (дознанием по пожарам).
	Постановления
	

	2
	Проанализировать:

	2.1.
	Сведения об административно-правовой деятельности органа ГПН на территории.
	Конспект
	

	2.2.
	Причины отказов в возбуждении уголовного дела.
	Конспект 
	

	2.3.
	Обстановку с пожарами, противопожарное состояние населенных пунктов и объектов защиты.
	Конспект
	

	2.4.
	Переписку с объектами защиты, органами органы государственной власти и органами местного самоуправления, иными надзорными органами по вопросам обеспечения пожарной безопасности. 
	Конспект
	

	2.5.
	Сведения о деятельности органа дознания подразделения на обслуживаемой территории.
	Конспект
	

	2.6.
	Сведения по осуществлению противопожарной пропаганды и обучению населения мерам ПБ должностными лицами органа ГПН на территории.
	Конспект
	

	2.7.
	Изменения уровня противопожарного состояния объектов защиты, в результате проведения независимой оценки рисков в области ПБ, выполненной аккредитованными в установленном порядке организациями.
	Конспект
	

	3
	Принять участие в …

	3.1.
	В проведении мероприятий по контролю за противопожарным состоянием объектов защиты.
	Дневник 
	

	3.2.
	В мероприятиях, по контролю за выполнением предложенных мероприятий по пожарной безопасности на объекте защиты.
	Дневник 
	

	3.3.
	В проведении противопожарной пропаганды в учреждениях.
	Протокол схода, текст радиобеседы, заметки в СМИ
	

	3.4.
	В проведении проверки по пожару
	Дневник
	

	4
	Изучить:

	4.1.
	Кодекс РФ об административных правонарушениях. ст. 20.4, 19.5, 19.6, 19.7.
	Конспект
	

	4.2.
	Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности».
	Конспект
	

	4.3.
	Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».
	Конспект
	

	4.4.
	Приказ МЧС РФ от 28 июня 2012 г. N 375 "Об утверждении Административного регламента Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий исполнения государственной функции по надзору за выполнением требований пожарной безопасности".
	Конспект
	

	4.5.
	Федеральный закон от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности».
	Конспект
	

	4.6.
	Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
	Конспект
	

	4.7.
	Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	Конспект
	

	4.8.
	Постановление Правительства РФ № 290 «О федеральном государственном пожарном надзоре».
	Конспект
	

	4.9.
	Постановление Правительства РФ от 07.04.2009 № 304 «Об утверждении Правил оценки соответствия объектов защиты (продукции) установленным требованиям пожарной безопасности путем независимой оценки пожарного риска».
	Конспект
	

	4.10.
	Постановление Правительства РФ от 31.03.2009 № 272 «О порядке проведения расчетов по оценке пожарного риска» (вместе с «Правилами проведения расчетов по оценке пожарного риска»).
	Конспект
	

	4.11.
	Приказ МЧС РФ от 21.11.2008 № 714 «Об утверждении порядка учета пожаров и их последствий».
	Конспект
	

	4.12.
	Приказ МЧС РФ от 26.12.2014 № 727 «О совершенствовании деятельности по формированию электронных баз данных учета пожаров (загораний) и их последствий».
	Конспект
	

	4.13.
	СП 1.13130.2009 «Эвакуационные пути и выходы».
	Конспект
	

	4.14.
	СП 2.13130.2009 «Обеспечение огнестойкости объектов защиты».
	Конспект
	

	4.15.
	СП 3.13130.2009 «Система оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре. Требования пожарной безопасности».
	Конспект
	

	4.16.
	СП 4.13130.2009 «Ограничение распространения пожара на объектах защиты. Требования к объемно-планировочным и конструктивным решениям».
	Конспект
	

	4.17.
	СП 5.13130.2009 «Установки пожарной сигнализации и пожаротушения автоматические. Нормы и правила проектирования».
	Конспект
	

	4.18.
	СП 6.13130.2009 «Электрооборудование. Требования пожарной безопасности».
	Конспект
	

	4.19.
	СП 7.13130.2009 «Отопление, вентиляция и кондиционирование. Противопожарные требования».
	Конспект
	

	4.20.
	СП 8.13130.2009 «Источники наружного противопожарного водоснабжения. Требования пожарной безопасности».
	Конспект
	

	4.21.
	СП 9.13130.2009 «Огнетушители. Требования к эксплуатации».
	Конспект
	

	4.22.
	СП 10.13130.2009 «Внутренний противопожарный водопровод. Требования пожарной безопасности».
	Конспект
	

	4.23.
	СП 11.13130.2009 «Места дислокации подразделений пожарной охраны. Порядок и методика определения».
	Конспект
	

	4.24.
	СП 12.13130.2009 «Определение категорий помещений, зданий и наружных установок по взрывопожарной и пожарной опасности».
	Конспект
	

	5
	Оформить:

	5.1.
	Распоряжение на плановую проверку 
	Распоряжение
	

	5.2.
	Распоряжение на внеплановую проверку 
	Распоряжение
	

	5.3.
	Акт проверки, предписание
	Акт, предписание
	

	5.4.
	Определение о вызове лиц для составления административного протокола
	Определение
	

	5.5.
	Протокол об административном правонарушении по результатам проверки
	Протокол
	

	5.6.
	Рапорт по пожару
	Рапорт
	

	5.7.
	Протокол осмотра места пожара (происшествия)
	Протокол ОМП
	

	5.8.
	План схему места пожара
	План - схема
	

	5.9.
	Объяснение по факту пожара
	Объяснение
	

	5.10.
	Процессуальное решение по результатам проверки по пожару
	Постановление
	

	5.11.
	Карточку проведения консультаций
	Карточка
	

	5.12
	Заметку в СМИ, текст радиобеседы.
	Заметка, радиобеседа
	

	6
	Приобрести навыки 
	
	

	6.1
	Работы по заполнению СПОиАП
	Программное обеспечение
	

	6.2
	Заполнения заявления для согласования с прокуратурой проведение внеплановой проверки юр. лица, ИП.
	Заявление
	

	6.3
	Заполнения журнала проверки юр. лица, ИП
	Журнал
	

	6.4
	Ведения документооборота 
	Журналы
	

	6.5
	Оформления контрольно-наблюдательных дел на объекты защиты
	КНД
	

	6.6
	Производства по делам об административных правонарушениях
	Административное дело
	




Составил: 
______________ 			____________ 		____________________
     (должность)			    	      (подпись) 			         (фамилия, инициалы)




СОГЛАСОВАНО:
___________________________________
(должность непосредственного руководителя практики)
__________________ внутренней службы
____________ 	____________________
       (подпись) 		           (фамилия, инициалы)
«___» ____________ 20 __ г.

Примечание:
- Индивидуальный план составляется и утверждается в первый день практики.
- Дневник о проделанной работе должен содержать дело об административном правонарушении по факту выявленных нарушений в результате проверки объекта защиты, материал проверки по пожару (составленных на основании оформленных стажёром практикантом документов) и иные отчётные документы оформленные от имени стажёра – практиканта. 
- Отчётные документы оформляются в соответствии с действующими номативно-правовыми актами регламентирующими деятельность ФГПН. 


Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального
предпринимателя, проводимых органами государственного
контроля (надзора), органами муниципального контроля
 ____________________________
(дата начала ведения журнала)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого или среднего предпринимательства)

Ответственное лицо: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя


Подпись: ____________________________________________________________________________


М.П.





УТВЕРЖДАЮ

Начальник ________________________
                                      (наименование органа ГПН)
_________________внутренней службы
__________________________________
              (подпись, фамилия, инициалы)
«___» _______________________20 __ г.
М.П.

ОТЧЕТ
о проделанной работе в период производственной практики
в органах надзорной деятельности

_____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
проходил практику в __________________________________________________________________
(наименование надзорного органа МЧС России)
в период с «___» __________ по «___» _________ 20___ г. 

в должности _________________________________________________________________________

В период практики были выполнены следующие виды работ:
1. Проведено ______ проверок соблюдения требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций из них:
плановых (ПБ/ГО/ЗНТЧС) ___/___/___;
внеплановых (ПБ/ГО/ЗНТЧС) ___/___/___;
документарных (ГО/ЗНТЧС) ___/___/___;
органов власти (ПБ/ГО/ЗНТЧС) ___/___/___;
организаций (ПБ/ГО/ЗНТЧС) ___/___/___;
граждан (ПБ) ____.

2. Проверено всего ______ объектов, из них:
а) объектов защиты (субъектов надзора)_____, в том числе:
____________________________________________________________________________________
(указать наименование объекта защиты, юридический и фактический адрес и иные сведения)
б) органов власти _____, в том числе:
_____________________________________________________________________________________
(указать каких именно)
3. Принято предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по результатам проверок в отношении:
[bookmark: Par127]руководителей органов власти ____;
собственников имущества ____;
[bookmark: Par129]лиц, уполномоченных владеть, пользоваться или распоряжаться имуществом, в том числе руководителей организаций ____;
лиц, в установленном порядке назначенных ответственными за обеспечение пожарной безопасности ____;
должностных лиц в пределах их компетенции ____;
граждан ____.
4. Оформлено (от имени непосредственного руководителя практики):
а) актов проверки органа власти _____;
б) актов проверки физического лица-правообладателя _____;
в) решений о непринятии результатов расчета по оценке пожарного риска на объекте защиты _____;
г) протоколов отбора образцов продукции, проб _____;
д) протоколов (заключений) проведенных исследований (испытаний), измерений и экспертиз _____;
е) объяснений лиц, на которых возлагается ответственность за нарушения требований пожарной безопасности _____;
ж) предписаний по устранению нарушений требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций _____;
з) предписаний по устранению несоответствия _____;
и) протоколов об административном правонарушении, предусмотренном ст. 20.4 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (КоАП РФ) за нарушение требований пожарной безопасности «Нарушение требований пожарной безопасности» _____, а именно:
_____________________________________________________________________________________
(указать по каким частям статьи 20.4 КоАП РФ, в отношении кого и за какие правонарушения)
к) протоколов об административном правонарушении, предусмотренном ст. 20.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (КоАП РФ) за невыполнение требований по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций «Невыполнение требований норм и правил по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций» _______, а именно:
_____________________________________________________________________________________
(указать по каким частям статьи 20.6 КоАП РФ, в отношении кого и за какие правонарушения)
л) протоколов об административном правонарушении, предусмотренном ст. 20.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (КоАП РФ) за невыполнение требований и мероприятий в области гражданской обороны «Невыполнение требований и мероприятий в области гражданской обороны» _____, а именно:
_____________________________________________________________________________________
(указать по каким частям статьи 20.7 КоАП РФ, в отношении кого и за какие правонарушения)
м) протоколов об административном правонарушении, предусмотренном ст. 19.5 КоАП РФ «Невыполнение в срок законного предписания (постановления, представления, решения) органа (должностного лица), осуществляющего государственный надзор (контроль)» _____, а именно:
_____________________________________________________________________________________
(указать по каким частям статьи 19.5 КоАП РФ, в отношении кого и за какие правонарушения)
н) протоколов об административном правонарушении, предусмотренном ст. 14.1 КоАП РФ «Осуществление предпринимательской деятельности без государственной регистрации или без специального разрешения (лицензии)» _____, а именно:
_____________________________________________________________________________________
(указать по каким частям статьи 14.1 КоАП РФ, в отношении кого и за какие правонарушения)
о) постановлений или решений по делу об административном правонарушении _____, принятых по результатам рассмотрения дел об административном правонарушении, предусмотренных статьями КоАП РФ: 
_____________________________________________________________________________________
(указать по каким статьям КоАП РФ и в отношении каких лиц)
п) представлений об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения _____;
р) протоколов осмотра места пожара _____;
с) постановлений о возбуждении уголовного дела или об отказе в возбуждении уголовного дела _____;
т) иных документов ___________________________________________________________________
                                                                      (указать сколько, в отношении кого и каких именно)
5. Принял участие в:
а) проведении консультаций по исполнению государственной функции и вопросам, входящим в компетенцию органов надзорной деятельности МЧС России _____ (раз), а именно:
_____________________________________________________________________________________
(указать по каким вопросам обращались в орган ГПН)
б) рассмотрении жалоб на действия (бездействия) и решения должностных лиц органов надзорной деятельности, принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения государственной функции _____ (раз), а именно:
_____________________________________________________________________________________
(указать суть жалобы, принятое решение)
в) производстве по делам об административных правонарушениях в отношении граждан, должностных и юридических лиц, включая изготовителей (исполнителей, продавцов), за нарушение требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, а также за иные правонарушения, в том числе за уклонение от исполнения или несвоевременное исполнение предписаний и постановлений должностных лиц органов надзорной деятельности _____ (раз):
_____________________________________________________________________________________
(указать в отношении, каких физических и юридических лиц велось производство по делам об административных правонарушениях, за какие правонарушения лицо было привлечено или не привлечено к административной ответственности)
г) дознании по делам о пожарах и по делам о нарушениях требований пожарной безопасности _____ (раз), а именно:
_____________________________________________________________________________________
(указать суть дела)

6. Подготовил выступления, статьи, доклады для теле-радио и печатных средств массовой информации по вопросам обеспечения пожарной безопасности, а именно:
_____________________________________________________________________________________
(указать тематику, место опубликования и другие данные, характеризующие 
в полной мере выполненные работы)
7. Участвовал в проведении общественной и воспитательной работы в органе надзорной деятельности:
а) провел занятий по общественно-государственной подготовке с личным составом _____ (раз);
б) принял участие в подготовке и проведении собраний, совещаний с личным составом подразделения _____ (раз);
в) принял участие в выпуске стенной печати _____ (раз);
г) принял участие в художественной самодеятельности _____ (раз);
д) принял участие в спортивно-массовых мероприятиях _____ (раз).

8. Выполнены другие виды работ _______________________________________________________
								(указать какие именно)
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Обучающийся - практикант ____________ 		____________________
                                                                                        (подпись) 			          (фамилия, инициалы)
СОГЛАСОВАНО:
_________________________________________
(должность непосредственного руководителя практики)
________________________ внутренней службы

______________ 	_______________________
           (подпись) 		           (фамилия, инициалы)
«___» ____________ 20 __ г.

Примечание:
Форма отчета о проделанной работе в период производственной практики в органах надзорной деятельности (далее – отчет) является примерной.
Отчет выполняется в качестве отдельного документа, содержащего подробную информацию, характеризующую степень выполнения слушателем, студентом предусмотренных индивидуальным планом прохождения производственной практики мероприятий, а также мероприятий выполненных сверх плана.

Схема-характеристика работы студента – практиканта в должности инспектора отделения (отдела) надзорной деятельности
(Характеристику составляет начальник отделения (отдела) надзорной деятельности, выставляет отметку и подписывает, заверяет подписью и печатью).

Мотивация деятельности
	не имеет цели для учебной и практической работы
	безразличное отношение
	среднее
	работает с желанием
	проявляет высокое понимание учебной и практической работы



Трудолюбие
	нуждается в побуждении к действию
	выполняет повседневные обязанности
	ищет дополнительную информацию, для улучшения качества полученных знаний в практической работе
	проявляет высокое стремление к знаниям и практической работе



Ответственность
	никогда не принимает на себя
	избегает принятия процессуальных решений 
	принимает на себя дополнительную нагрузку в изучении и подготовке правовых документов
	часто ищет, поправки в законодательстве, умело применяет знания на практике добивается исполнения поставленной задачи
	всегда принимает на себя дополнительную нагрузку, связанную с выполнением поставленных задач



Эмоциональная зрелость (самоконтроль)
	нестабильность
	ниже среднего
	средняя
	хорошо сбалансированная
	очень стабильная



Способность принимать на себя руководство
	плохая
	слабая
	средняя
	хорошая
	отличная



Способность наблюдать
	плохая
	слабая
	средняя
	хорошая
	отличная



	Показатель
	«2»
	«3»
	«4»
	«5»
	Примечание

	знание трудового распорядка и трудовой дисциплины органов ФГПН.
	
	
	
	
	

	знание законов и положений регулирующих деятельность органов ФГПН.
	
	
	
	
	

	владение методикой работы с правоустанавливающими документами, положениями и нормативно-правовыми актами.
	
	
	
	
	

	умение планировать рабочий день и внутренний распорядок.
	
	
	
	
	

	умение проводить плановые и внеплановые проверки объектов надзора, порядок согласования внеплановых проверок, порядок возбуждения административного расследования.
	
	
	
	
	

	владение профессиональным языком, профессиональными терминами и определениями.
	
	
	
	
	

	знание методов и приемов проведения дознания по пожарам.
	
	
	
	
	

	знание технических средств  противопожарной защиты объектов, порядок их содержания.
	
	
	
	
	

	способность самостоятельно проводить профилактические мероприятия среди неработающего населения.
	
	
	
	
	

	способность самостоятельно проводить профилактические мероприятия среди многодетных семей, семей ведущих асоциальный образ жизни.
	
	
	
	
	

	умение применять административное законодательство при выявлении нарушений правил пожарной безопасности
	
	
	
	
	

	умение проводить уроки пожарной безопасности в школьных и дошкольных учреждениях.
	
	
	
	
	

	умение самостоятельно проводить расчеты путей эвакуации, рассчитывать достаточную ширину эвакуационных выходов. 
	
	
	
	
	

	умение самостоятельно проводить тренировку по эвакуации объекта надзора, проводить противопожарные инструктажи.
	
	
	
	
	

	умение определять огнестойкость зданий и сооружений.
	
	
	
	
	



Рекомендации и предложения __________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Оценка профессиональной деятельности

	отлично
	хорошо
	удовлетворительно
	неудовлетворительно




наставник по практике 			______________ / __________________________
(роспись / ФИО)

Начальник отделения (отдела)			______________ / __________________________
(роспись / ФИО)

МП



Приложение 2
ГБПОУ «КОЛЛЕДЖ ОЛИМПИЙСКОГО РЕЗЕРВА ПЕРМКОГО КРАЯ»

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ ПО ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКЕ

_____________________________________________________________________________________
обучающий(я)ся на __________ курсе по специальности СПО  20.02.04  «Пожарная безопасность»
успешно прошел(ла) производственную практику по профессиональному модулю «Осуществление государственных мер в области обеспечения пожарной безопасности» в объеме шести недель в ____ семестре в организации: _____________________________________________

Виды и качество выполнения работ.
	№
	Виды и объем работ, выполненных 
обучающимися во время практики
	Качество выполнения работ в соответствии с технологией и (или) требованиям организации, в которой проходила практика

	1.
	Проведение пожарно-технического обследования объектов.
	

	2.
	Разработка мероприятий по обеспечению пожарной безопасности объектов.
	

	3.
	Разработка документов при осуществлении государственного пожарного надзора.
	

	4.
	Проведение правоприменительной деятельности по пресечению нарушений требований пожарной безопасности при эксплуатации объектов, зданий и сооружений.
	

	5.
	Разработка планов работы по противопожарной пропаганде, инструктажу и обучению правилам пожарной безопасности.
	

	6
	Проведение противопожарной пропаганды, инструктажа и обучения граждан, персонала объектов правилам пожарной безопасности.
	

	7
	Обучение нештатных пожарных подразделений, добровольных пожарных обществ и нештатных аварийно-спасательных формирований по пожарно-техническому минимуму.
	

	8
	Организация взаимодействия объектового подразделения пожарной охраны с объектовыми службами по предупреждению и тушению пожаров.
	




Итоговая оценка: _____________________________________________________________________


Дата «____» ___________________ 20___ г.
Руководитель практики ________________________________________________________________


Подпись ответственного лица
организации (базы практики) __________________________________________________________



Примерный перечень вопросов
для подготовки к зачёту по результатам производственной практики

1. Структура надзорных органов МЧС России.
2. Компетенция надзорных органов МЧС России.
3. Права и обязанности должностных лиц надзорных органов МЧС России.
4. Виды проверок выполнения требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
5. Периодичность и сроки проведения проверок выполнения требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
6. Порядок проведения плановых проверок выполнения обязательных требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
7. Порядок проведения внеплановых проверок выполнения требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
8. Стадии осуществления государственного надзора в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, их краткая характеристика.
9. Административные процедуры исполнение государственной функции по надзору за выполнением требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
10. Распоряжение органа надзорной деятельности МЧС России о проведении проверки: содержание, порядок оформления.
11. Акт проверки органом надзорной деятельности МЧС России (акт проверок объектов защиты (субъектов надзора), акт проверок органов власти, акт проверки физических лиц-правообладателей): содержание, порядок оформления и вручения. 
12. Принятие мер по фактам нарушений, выявленных при проведении проверок выполнения обязательных требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций. 
13. Предписание по устранению нарушений требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций: содержание, порядок оформления и вручения. 
14. Регистрация и учет проверок выполнения требований в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций. 
15. Контрольно-наблюдательное дело на объект защиты (орган власти): содержание и порядок формирования. 
16. Контрольно-наблюдательное дело на субъект надзора в области гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций: содержание и порядок формирования. 
17. Порядок рассмотрения заявлений организаций и граждан, являющихся соискателями лицензий либо лицензиатами в случаях, предусмотренных федеральными законами и нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, о выдаче заключений о соответствии объекта защиты требованиям пожарной безопасности.
18. Порядок рассмотрения межведомственных запросов из федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, предоставляющих государственные услуги.
19. Проведение консультаций по исполнению государственной функции и вопросам, входящим в компетенцию органов надзорной деятельности МЧС России.
20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органов надзорной деятельности МЧС России положений Административных регламентов и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению государственной функции, а также за принятием ими решений.
21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения государственной функции.
22. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего государственную функцию, а также его должностных лиц.
23. Планирование проверок в органах надзорной деятельности МЧС России.
24. Пятилетние планы проведения проверок органов власти: содержание, порядок разработки и утверждения.
25. Ежегодные планы проведения проверок объектов защиты (субъектов надзора), правообладателями которых являются юридические лица и индивидуальные предприниматели: содержание, порядок разработки и утверждения.
26. Ежегодные планы проведения проверок объектов защиты физических лиц-правообладателей: содержание, порядок разработки и утверждения.
27. План-график государственного инспектора по пожарному надзору: содержание, порядок разработки и утверждения.
28. Основание для включения плановой проверки органа власти в пятилетний план.
29. Основания для включения плановой проверки объекта защиты (субъекта надзора) в ежегодный план.
30. Поводы к возбуждению дела об административном правонарушении в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
31. Протокол об административном правонарушении: содержание, сроки и порядок составления.
32. Должностные лица органов надзорной деятельности МЧС России, уполномоченные составлять протоколы об административных правонарушениях и наделенные правом рассматривать дела об административных правонарушениях.
33. Прекращение производства по делам об административных правонарушениях в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций. Обстоятельства, исключающие производство по делам об административных правонарушениях.
34. Участники производства по делам об административных правонарушениях в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций. Их права и обязанности.
35. Вопросы, выясняемые органом, должностным лицом ГПН при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении.
36. Порядок рассмотрения дела об административном правонарушении в области пожарной безопасности. Статьи, по которым органы ГПН уполномочены рассматривать дела об административных правонарушениях и назначать административные наказания.
37. Обстоятельства, смягчающие и отягчающие административную ответственность. Их роль в назначении административного наказания за правонарушения в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
38. Административное наказание. Виды административных наказаний, применяемые за совершение административных правонарушений в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
39. Вынесение постановления или решения по делу об административном правонарушении. 
40. Виды постановлений, выносимых должностным лицом (органом) по результатам рассмотрения дела об административном правонарушении в области пожарной безопасности. 
41. Исполнение постановлений по делам об административных правонарушениях в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций. 
42. Административное приостановление деятельности, как вид административного наказания, применяемый за совершение административных правонарушений в области пожарной безопасности.
43. Временный запрет деятельности. Порядок применения временного запрета деятельности как меры обеспечения производства по делам об административных правонарушениях в области пожарной безопасности.
44. Действия государственных инспекторов по пожарному надзору при производстве по делам об административных правонарушениях, касающихся административного приостановления деятельности.
45. Пересмотр постановлений и решений по делам об административных правонарушениях, вынесенных должностными лицами органов государственного пожарного надзора.
46. Противопожарная пропаганда как самостоятельный вид пропаганды: определение, цель, задачи, виды и формы проведения противопожарной пропаганды. 
47. Устная противопожарная пропаганда, требования, предъявляемые к ней. Цель, задачи, формы ее проведения.
48. Печатная противопожарная пропаганда, требования, предъявляемые к ней. Цель, задачи, формы ее проведения.
49. Наглядно-изобразительная противопожарная пропаганда, требования, предъявляемые к ней. Цель, задачи, формы ее проведения.
50. Классификация форм воздействия противопожарной пропаганды.
51. Порядок исполнения государственной функции по организации информирования населения через средства массовой информации и по иным каналам.
52. Размещение современных технических средств массовой информации в местах массового пребывания людей.
53. Юридические факты, являющиеся основанием для информирования населения через средства массовой информации и организации пропаганды в области обеспечения пожарной безопасности.
54. Порядок организации, цель, формы и методы обучения мерам пожарной безопасности. 
55. Основные виды обучения работников организаций мерам пожарной безопасности. Краткая характеристика.
56. Порядок проведения вводного противопожарного инструктаж.
57. Порядок проведения первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте.
58. Порядок проведения повторного противопожарного инструктажа.
59. Порядок проведения внепланового противопожарного инструктажа.
60. Порядок проведения целевого противопожарного инструктажа.
61. Изучение минимума пожарно-технических знаний (пожарно-технический минимум).
62. Проверка знаний правил пожарной безопасности.
63. Порядок согласования специальных программ обучения мерам пожарной безопасности работников организаций.
64. Взаимодействие органов государственного пожарного надзора и подразделений федеральной противопожарной службы по охране объектов.
65. Организация Единой государственной системы статистического учета пожаров и их последствий в Российской Федерации. 
66. Учет пожаров и последствий от них в Российской Федерации. 
67. Учет пострадавших при пожаре лиц. 
68. Учет материального ущерба от пожаров. 
69. Порядок заполнения и прохождения карточки учета пожара (загорания).
70. Согласование СТУ для объектов, в отношении которых отсутствуют требования пожарной безопасности, установленные нормативными правовыми актами РФ и нормативными документами по пожарной безопасности, отражающих специфику обеспечения их пожарной безопасности и содержащих комплекс необходимых инженерно-технических и организационных мероприятий по обеспечению их пожарной безопасности.
71. Виды деятельности в области пожарной безопасности, подлежащие лицензированию. Состав видов деятельности.
72. Административные процедуры, осуществляемые при исполнении государственной функции по лицензированию деятельности по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений.
73. Прием, рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) лицензии на деятельность по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений.
74. Переоформление лицензии на деятельность по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений.
75. Выдача дубликатов и копий лицензии на деятельность по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений.
76. Приостановление и возобновление действия лицензии на деятельность по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений.
77. Прекращение действия лицензии на деятельность по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений.
78. Ведение реестра лицензий и предоставление заинтересованным лицам сведений из реестров лицензий на деятельность по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений.
79. Административные процедуры, осуществляемые при исполнении государственной функции по лицензированию деятельности по тушению пожаров в населенных пунктах, на производственных объектах и объектах инфраструктуры, по тушению лесных пожаров.
80. Прием, рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) лицензии на деятельность по тушению пожаров в населенных пунктах, на производственных объектах и объектах инфраструктуры, по тушению лесных пожаров.
81. Приостановление и возобновление действия лицензии на деятельность по тушению пожаров в населенных пунктах, на производственных объектах и объектах инфраструктуры, по тушению лесных пожаров.
82. Прекращение действия лицензии на деятельность по тушению пожаров в населенных пунктах, на производственных объектах и объектах инфраструктуры, по тушению лесных пожаров.
83. Ведение реестра лицензий и предоставление заинтересованным лицам сведений из реестров лицензий на деятельность по тушению пожаров в населенных пунктах, на производственных объектах и объектах инфраструктуры, по тушению лесных пожаров.
84. Документ, подтверждающий наличие лицензии, его содержание. Порядок выдачи.
85. Цели создания, задачи, состав, принципы функционирования и основные правила системы независимой оценки рисков в области пожарной безопасности, гражданской обороны и защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
86. Порядок проведения независимой оценки рисков в области пожарной безопасности. 
87. Декларация пожарной безопасности: содержание, порядок разработки и регистрации.
88. Формы статистической отчётности по осуществлению государственного надзора в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций. 
89. Сроки, порядок составления и прохождения форм статистической отчётности по осуществлению государственного надзора в области пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций.
90. Порядок проведения осмотра места пожара. Оформляемые документы.
91. Порядок вынесения постановлений о возбуждении уголовного дела или об отказе в возбуждении уголовного дела, по делам, связанным с пожарами.
92. Порядок рассмотрения жалоб на действия (бездействия) и решения органов дознания, дознавателя.
	Примечание: 
	Перечень вопросов для подготовки к зачету по результатам производственной практики не является исчерпывающим и может быть изменен и (или) дополнен членами специально созданной комиссии для принятия зачета с учетом действующего законодательства.

Законодательные и иные нормативные правовые акты

1. Конституция Российской Федерации.
2. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях.
3. Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации.
4. Градостроительный кодекс Российской Федерации.
5. Гражданский кодекс Российской Федерации (Часть 1).
6. Гражданский кодекс Российской Федерации (Часть 2).
7. Уголовный кодекс Российской Федерации.
8. Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации.
9. Федеральный закон Российской Федерации от 21 декабря 1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности».
10. Федеральный закон Российской Федерации от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне».
11. Федеральный закон Российской Федерации от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
12. Федеральный закон Российской Федерации от 27 декабря 2002 г. № 184-ФЗ «О техническом регулировании».
13. Федеральный закон Российской Федерации от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
14. Федеральный закон Российской Федерации от 29 ноября 2007 г. № 282-ФЗ «Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в Российской Федерации».
15. Федеральный закон Российской Федерации от 22 июля 2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».
16. Федеральный закон Российской Федерации от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
17. Федеральный закон Российской Федерации от 4 мая 2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности».
18. Федеральный закон Российской Федерации от 21 июля 1997 г. № 116-ФЗ «О промышленной безопасности опасных производственных объектов».
19. Постановление Правительства Российской Федерации от 14 января 2003 г. № 11 «О Правительственной комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности».
20. Постановление Правительства Российской Федерации от 31 марта 2009 г. № 272 «О порядке проведения расчетов по оценке пожарного риска».
21. Постановление Правительства Российской Федерации от 23 ноября 2009 г. № 944 «Об утверждении перечня видов деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования и социальной сфере, осуществляемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, в отношении которых плановые проверки проводятся с установленной периодичностью».
22. Постановление Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2011 г. № 957 «Об организации лицензирования отдельных видов деятельности».
23. Постановление Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2011 г. № 1225 «О лицензировании деятельности по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений».
24. Постановление Правительства Российской Федерации от 31 января 2012 г. № 69 «О лицензировании деятельности по тушению пожаров в населенных пунктах, на производственных объектах и объектах инфраструктуры, по тушению лесных пожаров».
25. Постановление Правительства Российской Федерации от 28 марта 2012 г. № 250 «О компетентном органе Российской Федерации по обеспечению государственного контроля (надзора) за соблюдением требований технического регламента Таможенного союза «О безопасности пиротехнических изделий».
26. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 апреля 2012 г. № 290 «О федеральном государственном пожарном надзоре».
27. Постановление Правительства Российской Федерации от 21 мая 2007 № 305 «Об утверждении Положения о государственном надзоре в области гражданской обороны»
28. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 г. № 390 «О противопожарном режиме».
29. Постановление Правительства Российской Федерации от 02 ноября 2000 г. № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области ГО».
30. Постановление Правительства Российской Федерации от 27 апреля 2000 г. № 379 «Об утверждении Положения о накоплении, хранении и использования в целях ГО запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и  иных средств».
31. Постановление Правительства Российской Федерации от 01 декабря 2005 г. № 712 «Об утверждении Положения о государственном надзоре в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, осуществляемом МЧС России».
32. Постановление Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2003 г. № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций».
33. Постановление Правительства Российской Федерации от 01 марта 1993 г. № 178 «О создании локальных систем оповещения в районах размещения потенциально опасных объектов».
34. Постановление Правительства Российской Федерации от 21 мая 2007 г. № 304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
35. Приказ МЧС России от 12 декабря 2007 г. № 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций».
36. Приказ МЧС России от 21 июля 2008 г. № 400 «Об утверждении Инструкции о порядке оформления, учета и оперативного (временного) хранения в органах государственного пожарного надзора федеральной противопожарной службы приостановленных и прекращенных уголовных дел, материалов об отказе в возбуждении уголовных дел».
37. Приказ МЧС России от 21 ноября 2008 г. № 714 «Об утверждении Порядка учета пожаров и их последствий».
38. Приказ МЧС России от 10 декабря 2008 г. № 760 «О формировании электронных баз данных учета пожаров (загораний) и их последствий».
39. Приказ МЧС России от 24 февраля 2009 г. № 91 «Об утверждении формы и порядка регистрации декларации пожарной безопасности».
40. Приказ МЧС России от 30 июня 2009 г. № 382 «Об утверждении методики определения расчетных величин пожарного риска в зданиях, сооружениях и строениях различных классов функциональной пожарной опасности».
41. Приказ МЧС России от 10 июля 2009 г. № 404 «Об утверждении методики определения расчетных величин пожарного риска на производственных объектах».
42. Приказ МЧС России от 27 января 2011 г. № 18 «Об утверждении перечня должностных лиц Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях».
43. Приказ МЧС России от 27 сентября 2011 г. № 540 «Об утверждении Административного регламента Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий предоставления государственной услуги по приему граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятию по ним решений и направлению ответов заявителям в установленный законодательством Российской Федерации срок».
44. Приказ МЧС России от 28 ноября 2011 г. № 710 «Об утверждении Административного регламента Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий предоставления государственной услуги по согласованию специальных технических условий для объектов, в отношении которых отсутствуют требования пожарной безопасности, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными документами по пожарной безопасности, отражающих специфику обеспечения их пожарной безопасности и содержащих комплекс необходимых инженерно-технических и организационных мероприятий по обеспечению их пожарной безопасности».
45. Приказ МЧС России от 25 января 2012 г. № 23 «О вводе в эксплуатацию специального программного обеспечения автоматизированной информационной системы сбора информации о противопожарном состоянии объектов надзора и исполнению административных процедур по осуществлению государственного пожарного надзора на объектах надзора в территориальных органах и организациях МЧС России».
46. Приказ МЧС России от 5 апреля 2012 г. № 176 «Об утверждении Перечня должностных лиц органов федерального государственного пожарного надзора федеральной противопожарной службы Государственной противопожарной службы, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях».
47. Приказ МЧС России и Рослесхоза от 25 июня 2012 г. № 354/256 «Об утверждении Административного регламента Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и Федерального Агентства лесного хозяйства по предоставлению государственной услуги по лицензированию деятельности по тушению пожаров в населенных пунктах, на производственных объектах и объектах инфраструктуры, по тушению лесных пожаров».
48. Приказ МЧС России от 30 ноября 2016 г. № 644 «Об утверждении Административного регламента Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий исполнения государственной функции по надзору за выполнением требований пожарной безопасности».
49. Приказ МЧС России от 14 июня 2016 г. № 323 «Об утверждении Административного регламента Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий исполнения государственной функции по осуществлению государственного надзора в области гражданской обороны».
50. Приказ МЧС России от 26 июня 2012 г. № 359 «Об утверждении Административного регламента Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий исполнения государственной функции по осуществлению государственного надзора в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».
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